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Orientaciones para postulacidon de proyectos Programa TAS
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ETAPA DE PRE-VISITA

1. Ficha de preinversion

Ingreso a Sistema Apolo Inversiones: Sitio Apolo Inversiones

Se creard una ficha de pre inversion al agricultor, para lo cual se debe asociar a uno de los
programas de inversidon y deben completarse los campos.

Se ingresa RUT (con guidn) del agricultor/a a quien se quiere
crear una ficha de pre inversidn. Luego se mostrara perfil del
cliente y a mano derecha apareceran 3 documentos: ficha,
cupdn de pago y crear ficha P.1.

Seleccionar crear ficha P.l. a la derecha de la informacién del
cliente. Aparecerd una ventana que diga: “Seleccionar
instrumento a asociar”, donde se debe seleccionar el instrumento de “Inversiones TAS”.

RUT
Buscar
~og

Nombre.

RUN E-]
Direccion Particular h =
Direccion Comercial
L Ejecutivo(s: Sn Ejecutnva Asignado G
Ultima Asesoria Conocida: Procesal 3 ,'
Acreditacion: ST
N* de Condonaciones: 0 Se informa que la emision del
N* de Renegociaciones: 0 cupén de pago. debe realizarse a
través de 1a barra de Consulta del
e Cliente con Incontivos por Rendir Sistema Unico,
GRUPOS Resolucion N* Fecha Categoria Segmento
Q .
Incentivos por entregar
Incontivo Focha Resolucién Monto $ Estado

Cliente sin Incentivos

Una vez seleccionado el instrumento de “Inversiones TAS” se debe hacer click en “Asociar”
donde aparecera la ventana de “Ficha de preinversion”.


https://inversiones.indap.cl/
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Q Seleccione ficha [Seleccione... v

» Historial Estados Anteriores

Ficha - Preinversion

DAntecedentes del Postulante

D Antecedentes Financieros

@iInformacion del Predio

Recurso Hidrico

@ Formulacién

B Anexos

D Observaciones

1.1 Antecedentes del Postulante

Para comenzar la creacion de la ficha se llenan los antecedentes del postulante, compuesto
por 3 items: antecedentes personales, rubros y asesorias.

a) Antecedentes personales: Aparecerdn los datos precargados. De todas formas, se
recomienda corroborar que la agencia de area y la comuna correspondan al caso.

b) Rubros: En la seccidon de “Rubros” se debe seleccionar “Sustentabilidad”, en el cual se
encuentran cargadas las inversiones sustentables consideradas para los proyectos de
inversién del Programa TAS. Se debe completar la seccion “Rubros” de la manera que
se muestra a continuacién:

2. Rubros

Rubro Sustentabilidad

Descripcian: Varios

Tamafic Unidad Productiva Actual: 1

Unidad de Medida de la Unidad Productiva: Sin unidad

Tamafio de la Produccién: 1

Unidad de Medida de la Produccién: Sin unidad

Inversion: Seleccionar v

&Es Rubro Principal? (seleccionar solo un Rubro Principal): No v
Agregar
Rubros

programa Rubro Descripcion Tamario Unidad Productiva Actual | Unidad de Medida de la Unidad Productiva | Tamanio de la Produccién | Unidad de Medida de la Proc

3

IMPORTANTE: A dicha seleccién se debe asociar la descripcion “Varios” referida a la
variedad de especies producidas. Tanto en el punto de tamafo de la unidad productiva
actual, como en el de tamafo de la produccion se debe completar con un 1, ya que el
sistema no acepta unidades equivalentes a 0. En ambos casos se debe seleccionar la opcion
“Sin unidad”. Ademas, en el apartado de “Inversion” se despliega la lista de inversiones
disponibles para el item de Sustentabilidad (si no se encuentra la inversién a postular, se
sugiere centralizar dicha informacion a través de la Coordinacién Regional de INIA, de
manera de relevar la informacién a INDAP para solicitar su carga en el sistema Apolo).
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c) Asesorias: Se debe seleccionar la opcidon TAS.
1.2 Antecedentes Financieros

En esta seccidn se puede identificar si el/la usuario/a tiene alguna deuda vigente con INDAP,
y también se muestra si existen otros incentivos aprobados segun el RUT consultado.
Considerar que uno de los requisitos para la postulacion es que no existan deudas vigentes,
tal como se muestra en el ejemplo.

B Antecedentes Financieros
1. Datos Crediticios
Deuda Directa:
Deuda Indirecta:

Moroso Directo:

© o o o

Moroso Indirecto:

2. Incentivos Aprobados

Tipo de Postulacion ‘ Actividad | Fecha Monto Aprobado | Nombre Proyecto

1.3 Informacion del Predio

a) Antecedentes del predio: Este paso considera los antecedentes del predio segun el rol
gue se encuentre asociado al RUT consultado. Para seleccionar el rol correspondiente, se
debe escoger la opcién que aparece en el icono “Editar” y posterior a eso se cargaran los
datos asociados a dicho rol: tenencia, hectareas fisicas, comuna y localidad. Finalmente, en
el item “Seleccionado” se debe desplegar el menu y seleccionar la opcién “Si”.

BInformacién del Predio
1. Antecedentes del Predio

Rol:

Tenencia:

Comuna:

Localidad:

l l
l l

Ha Fisicas: [ ]
l l
l l
[

Seleccionado: Seleccionar v
Agregar
Antecedentes del Predio
‘ Rol Tenencia ‘ Ha Fisicas ‘ Comuna Localidad |Se|eccmnad0 ‘ Acgid ‘
1120-69 propietario 1,4500 yungay los mayos No ﬂ
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BiInformacidn del Predio
1. Antecedentes del Predio
Rol
Tenencia:
Ha Fisicas:
Comuna:

Localidad:

Seleccionado: | No ~|
Agregar Seleccionar
Antecedentes del Predio

Rol Tenencia T Ha Fisicas Comuna Localidad Selecciol No

IMPORTANTE: Si aparece mas de 1 rol, se debe editar el que corresponde y marcarlo como
seleccionado. Si no aparece el rol hay que tomar contacto con la correspondiente agencia
de area de INDAP para que se pueda agregar dicha informacién. Respecto a este punto, es
el/la agricultor/a quien debe acercarse a la agencia de area a entregar la documentacion
necesaria.

b) SIG: En este apartado debiesen aparecer los datos precargados, de lo contrario se debe
ingresar de acuerdo con lo que ahi se sefiala.

1.4 Recurso Hidrico

En este apartado se solicita completar la informacién segin lo que declare el/la agricultor/a.

BRecurso Hidrico
1. Recurso Hidrico Actual

Situacion Juridica del Derecho de Aprovechamiento de Aguas: Seleccionar v

Agregar Seleccionar

Recurso Hidrico Actual Inscrita
| Situacién Juridica del Derecho de Aprovechamiento de Aguas | Accién No Inscrita
En Tramite
Sin informacion
[ Formulacién Autoriza Art. 10, Art 20, Art 56

1.5 Formulacion

IMPORTANTE: Considerar que es formulacion interna por ende se debe seleccionar la
opcién “Sin pago a formulacion” (pues la formulacién es parte de la asesoria técnica del
Programa TAS).

El item de Formuladores Externos debe quedar tal como aparece por defecto, sin necesidad
de seleccionar ningin nombre. En el item Responsable Técnico se debe incluir el nombre
del asesor/a que formula el proyecto.
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@Formulacion

1. Formulacién

Region: [ Seleccionar v
Nombre: [ Seleccionar v
Teléfono: [ Seleccionar v
Celular: [ Seleccionar v

Tipo Formulacién: I [Sin pago a formulacién v I

2. Formuladores Externos

Agregar
Formuladores Externos

‘ programa Region ‘ Nombre ‘Teléfono Celular ‘ Accion ‘

1.6 Anexos

En este apartado se pueden descargar 4 documentos:

1)

2)

3)

4)

Carta de Compromiso: Corresponde a una declaracién de cumplimiento de
requisitos para solicitud de incentivos, que es firmada por el/la agricultor/a, quien a
la vez, se compromete a implementar la inversién prevista en caso de adjudicarse el
incentivo, entre otros compromisos = considerar llevarla a la visita predial para
completar dicho requisito (de lo contrario solicitar apoyo a la agencia de area
respectiva, previa comunicacion interinstitucional).

Mandato: Este documento confiere poder a INDAP para que en caso de que se
adjudique un incentivo, la institucion pueda (en representacién del usuario/a)
comprar y pagar el bien que comprende el incentivo a la empresa correspondiente.
Ingresos y Gastos: Este documento solo se tiene que completar y anexar en caso de
que el/la agricultor/a solicite crédito para complementar el aporte de INDAP. Esto
se verificard mas adelante en el proceso de postulacidn del proyecto, una vez
aparezca el cuadro de financiamiento donde se especifique que se esta solicitando
un crédito.

Acta de Recepcion de Obras: Una vez inspeccionada la obra, se verifica que cumpla
con los requisitos técnicos exigidos y que haya sido construida conforme al proyecto
y sus modificaciones aprobadas, no teniendo observaciones tanto por INDAP como
por el/la agricultor/a beneficiado/a. De esta forma, se procede a su recepcién
conforme, no encontrando impedimentos para la cancelacién del incentivo
solicitado -» responsabilidad de la agencias de area de INDAP.

ETAPA DE POST-VISITA

La etapa de post-visita consiste en ratificar los datos ya ingresados. La Unica diferencia
consiste en que al momento de avanzar, el sistema da la opcién de completar con el tipo
de formulacion: formulacion interna, formulacion externa o formulacidon mixta.
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IMPORTANTE: Considerar que es formulacion interna.

» Historial Estados Anteriores

Ficha - Preinversién

B Antecedentes del Postulante

B Antecedentes Financieros

BInformacién del Predio

BIRecurso Hidrico

@Formulacion

B Anexos

EObservaciones

| seleccione... v

Seleccione...

Ir a Formulacion Interna
ra Formulacion Externa

Ir a Formulacion Mixta

Al momento de avanzar a la formulacién, el sistema arrojara error en caso de que la ficha
no esté asociada a un llamado a concurso. Si no se vincula a un llamado no se puede

continuar hacia la siguiente etapa.

Los llamados a concurso vigentes, segln corresponda a cada regidn, pueden visualizarse en

la pagina de inicio del sistema Apolo, tal como se muestra a continuacion:

Estimado usuario: S -
Iniciar Sesion

Se informa que, a partir del domingo 30 de mayo, il o
el acceso a esta plataforma se realizara anicamente por [Ejemplo: Indap "
medio del Sistema de Acceso Unico de INDAP, Contrasera
utilizando su cuenta de correo si es funcionario INDAP, (Contrasefia con tad

o la Clave Unica Ciudadana en caso de ser \

consultor/formuladorlexterno. Si desea conocer
mas acerca de la Clave Unica Ciudadana, hagla click

Lista de
Llamados

Apolo Versién: 5.4.0

En dicho listado de llamados se debe filtrar por: concursos abiertos, programa de

inversiones TAS y region correspondiente.



INDAP | Trasasanbo

Mo de e | PARA USTED TAS

...... Transicion a la
Agricultura Sostenible
s

v Lista de Llamados

Q, Parametros de busqueda llamados
Id Llamado Estado Region Area

Comuna
Abierto v  Seleccione... v | Seleccione regién. v Seleccione area. v
Programa: Instrumento:
Seleccione un programa ~  Seleccione un instrumento v
Seleccione un programa
PRODESAL

PDTI Q, Buscar Llamados
CONVENIO INDAP-PRODEMU

ALIANZAS PRODUCTIVAS
INVERSIONES

PADIS

RIEGO Y DRENAJE INTRAPEDRIAL
PDTI APORTE CONADI
PROGRAMA SAT
COMERCIALIZACION

CULTIVOS TRADICIONALES

INVERSIONES TAS

Para hacer la postulacion, desde el menu central se accede a la seccion “Inversiones” =
“Mis inversiones”. Luego se puede realizar busqueda por RUT o bien, por “Inversiones TAS”,
de manera que se carguen todas las fichas de preinversion ya generadas.

Buscador General
Permite la busqueda de personas, empresas o grupos, y a su vez generar fichas de Pre-Inversion

(2 vamados Sr— Q Buscar

(& mantenedores

E/" Soporte E

A ido Ficha

'

‘:’ Buscador general C
+

@ Inversione: Crear

s
rsiones

0 Mis evaluaciones

GRUPOS Resolucion N* Fecha Categoria Segmento
‘!’Ml«umknvg‘, TR
10552015031795 19-032015 N

<« Envio a SUF
v
O Apelaciones

Q usuarios Incentivos por entregar

Incentivo Fecha Resolucion Monto § Estado
[j Diagnéstico

Cliente sin Incentivos
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Q Filtro de busqueda proyectos activos O filtrar mis proyectos @
RUT postulante Nombres Apellidos
L | |
Programa Intrumento
TaS v
>
(@ vamados s s | | 1
= Seleccione un estado v
(& Mantenedores Regién ea o
Selaccione... v Seleccione.. v Seleccione.. v
(@ soporte SRS
m @ Q Buscar Proyecto
“ Inicio

0 Buscador general

Estado
= Datos del proyecto Datos postulante Instrumento Acclones
proyecto
& Inversiones
Creador Rut: s1s7%088 & R ReIoNRe
” Nomt MARLI DEL CARMEN fish
0 Mis evaluaciones oy - it X frayiona TAS Qo
Fecha Creacién: Apeidos 20RIGA AGONI
Creador Rut
'!7 Mis rankings INVERSIONES
16 Proyecto Nombre: Pre Visita s (/] v]
Fecha Creacion: Apellidos: !
4 Envio a SUF
: Srang b INVERSIONES
1d Proyecto Nombre HECTOR HERNAN Post Visita oy )
Creador: 188085539 Rut: 2362608-K INVERSIONES
’ Usuarlos 1d Proyecto 681567 Nombre: CECILIA DEL CARMEN Pre Visita bl o0
Fecha Creacion: 1009202 Apeliidos CALBULLANCA SANTI
m Diagnéstico Creador Rut 00285584
INVER!
1d Proyecto Nombre: SOFIA AMERICA PostVista E'TSONES n
B Reportes Fecha Creacién: " 15:19:49 Apellidos: CANTERO ABURTO
Suacer =t INVERSIONES
——— NV N
B i Sy e revsa | WVESIONS | gy
Fecha Creacion: 10092024 15:06:12 Apellidos: HUENUPAN HUENUPAN
Creador 197588853 Rut 4226900 e
1d Proyecto Nombre: MARTA ELENA Pre Visita e j’so * 20
Fecha Creacién: Apellidos: NAUTO NAUTO o
o e 2 INVERSIONES
1 Proyecto Nombre: ALEJO DEL CARMEN Pre Visita Sk n
Fecha Creacion: 30-08-2024 16:51:46 Apellidos: SEPULVEDA
Creador: 105221487 Rut: 191962290

A continuacidn, puedo vincular la o las fichas al lamado correspondiente al area o region
del/la usuario/a. Para formular la postulacién, se debe seleccionar formulacion interna e

llI r".

»  Historial Estados Anteriores

Ficha - Preinversion

@Antecedentes del Postulante

D Antecedentes Financieros

|@1nformacién del Predio

|.Racuuo Hidrico

|°Fom|ulnclﬂn

(@Anexos

|l0bunm:lnnn

¢

ETAPA DE FORMULACION INTERNA

En esta etapa, se debe completar toda la informacion solicitada, previo al envio a Evaluacién
Financiera: informacion del proyecto, estudio financiero, cuadro de financiamiento,
capacidad de pago y anexos.
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2.1 Informacion del proyecto

a) 2. Detalle de inversiones: se debe verificar que las inversiones correspondan a lo que
se especificard en el proyecto a adjuntar mas adelante. Ahi se pueden hacer los
ajustes que correspondan, editando o agregando inversiones.

b) 3. Predio del Proyecto: no es posible modificarla puesto que ya viene precargada de
la etapa anterior de preinversién.

c) 4. Orientaciones Técnicas y Restricciones Legales: se deben aceptar las condiciones,
seleccionando ambos recuadros.

d) 5. Otros — Informacion del proyecto: El sistema automaticamente completa el
nombre del proyecto. Donde dice “Resumen del proyecto” deben completar con: Se
adjunta detalle de la formulacion del proyecto en los anexos, dado lo acotado del
espacio que no permite detallar completamente. También, es posible incluir un
breve resumen (2 lineas).

BN proyecto N681566

[ o 10

2. Detalle de Inversiones

2.2 Estudio Financiero

a) Cuadro de Inversiones: En este apartado se debe completar el valor de cada uno de
los items a financiar que estdn incluidos en el proyecto de inversidon (mano de obra,
flete, insumos, activo fijo).

IMPORTANTE: La suma del cuadro de inversiones debe coincidir con la totalidad del valor
de la inversion.

b) Total Inversiones: Debe ser la totalidad del proyecto de inversion, incluyendo el IVA.

10
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2.3 Cuadro de Financiamiento

a) Financiamiento: Se debe considerar el monto de incentivo a la inversion (90% del
costo total del proyecto) y el monto de aporte propio (10% del costo total del
proyecto).

IMPORTANTE: El cofinanciamiento es la suma del aporte propio y el crédito (en caso que
asi se haya definido). El total del proyecto es la suma del incentivo a la inversion mas el
cofinanciamiento.

b) Crédito: Este cuadro se debe completar en caso que el usuario/a determine la
necesidad de contar con crédito para el cofinanciamiento (por una parte o por el
total del valor a cofinanciar). Ahi se debe agregar: monto del crédito a solicitar, tipo
de crédito, N° de cuotas, tipo de pago, fecha de ultimo y primer vencimiento (de
acuerdo al N° de cuotas solicitadas).

2.4 Capacidad de Pago

Esta seccion se debe completar en caso de solicitud de crédito. La informacion debe
contener: ingresos, costos, otros ingresos, otros costos y crédito. En caso de dudas en este
punto, tomar contacto con INDAP regional.

2.5 Anexos

Esta seccidn permite subir 3 archivos, pero no se limita ni a tipo de documento ni a tamafio.
Por ello, se deben condensar los documentos solicitados en maximo 3 archivos, de manera
de cargar toda la informacion necesaria. Por ejemplo: Unir anexo de formulacion de
proyecto de inversidn, a las cotizaciones respectivas.

IMPORTANTE: Las cotizaciones pueden ser solo 1 por producto/insumo a comprar, salvo
que la resolucion regional de llamado a concurso especifigue un ndmero minimo de
cotizaciones.

IMPORTANTE: La documentacion a incluir serd la solicitada por cada region (ver resolucién
regional y revisar lista de chequeo). Cada regidn también establecera el formato de entrega
de estos documentos, pudiendo ser necesario contar con una carpeta fisica que contenga
la informacidén de cada usuario y proyecto a postular.

¢Como identificar si el proyecto fue cargado?

En la seccion de Inversiones >>> Mis inversiones del panel principal, pueden filtrar por RUT del
postulante y observar el estado en el cual se encuentra el proyecto.

11
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Aqui encontrara todos |05 proyectos de inversion creados por usted y podra postularios a un llamado

Proyectos activos # Proyectos en papelera &

Programa

TAS

Transicion a la
Agricultura Sostenible
s

Q Filtro de bisqueda proyectos activos

Nombres
10028558-4
Provect Programa
Seleccione un pro
Estado proyecto
Seleccione un estado v
Regién icea
Seleccione v Ssleccione. ..

Re@

Datos del proyecto

Creador Bt
14 Froyecio Nombre

Fecha Crmacion: Apesndos:
Creador St

1d Broyecto Nombre

Fecha Crescion Apeidor

Creador Bt

16 Proyecto Nombre

Fecha Crescion: Apesido
Creador Jeal L

16 Proyecto 1538 Nombre:
Fecha Crescitn: 08-01-2018 103827 Apeitos:
Creador: 05485873 ot

1a Proyecto 7asss

¢Como corregir en caso de ser rechazada la formulacion de

DY filtrar mis proyectos ©

Apelidos
Intrumento
Qrama ¥ No hay instrumentos para listar. v
Comuna
v Selecdone. v

Datos postulante

Rechazado [INVERSIONES a
Formulacion TAS

Editar Proyecto
INVERSIONE
Enviado 3 SUF " [S,[. T4

Enviado 3 SUF INVERSION POTL u

00285584
SOFIA SMERSCA Enviado 3 SUF  INVERSION PDI
CANTERD ABURTO
100288554
Envado a SUF  INVERSION PDI

| proyecto?

Se pueden hacer ediciones al proyecto postulado siempre y cuando se encuentre dentro
del periodo establecido entre la publicacién de resultados preliminares y la fecha tope de

reconsideracion.

IMPORTANTE: mantener comunicacion interinstitucional a

nivel regional.
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